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« RÈGLEMENT INTÉRIEUR – Institut El Jinan »

Pour assurer un bon fonctionnement des cours et créer un environnement
respectueux et propice à l’apprentissage, nous vous demandons de bien vouloir lire
et respecter le règlement suivant.

Ce règlement a pour but de garantir : 
Le bon déroulement des cours
La sécurité et confidentialité des séances
Le respect mutuel entre l’enseignante et les élèves
Une organisation claire pour faciliter l’apprentissage

📚 Organisation des cours
Les cours se déroulent en ligne via Zoom.
Toutes les séances sont enregistrées et mises à disposition en replay sur une classe
Telegram pour la révision et le rattrapage.

🌹 Conditions et matériel requis
L’élève est tenue de :

Disposer d’une bonne connexion Internet.
Utiliser un casque audio ou des écouteurs
(la voix de l’enseignante et des élèves ne doit pas être audible par des hommes).
Respecter la confidentialité totale des cours.
👉 Il est strictement interdit d’enregistrer, partager ou diffuser les vidéos ou audios de
l’enseignante.  Ceci est une Amâna.
l’élève doit préparer papier/crayon ou cahier pour prendre des notes. 
Une ardoise pour les débutatnts

📚 Organisation pédagogique et suivi
Une planification pédagogique claire et mensuelle est établie.
Elle précise la quantité de travail à réaliser chaque semaine (mémorisation, révision,
devoirs).
Ce programme est envoyé à l’élève afin qu’elle ait une vision claire de l’organisation
des cours.



💳 RÈGLEMENT DE PAIEMENT
🔹 Modalités de paiement

La facturation est mensuelle, et non par séance.
Le paiement est à effectuer via PayPal, avec envoi obligatoire d’une capture d’écran.

📩 Code PayPal :
eljinaninstitut@gmail.com
🔹 Périodes de paiement
🛑 Le paiement est ouvert deux fois par mois :

Du 1er au 5
Du 26 au 30

⏰ Passé ces délais, des frais de retard de 2 € seront ajoutés.
⛔ En cas de non-paiement malgré les rappels, les cours seront suspendus jusqu’à
régularisation.
💰 Tarifs

Langue arabe : 5 € / heure
Cours de Coran : 5 € / heure

📌 RÈGLEMENT DES ABSENCES
🔴 Absence de l’élève

L’institut n’est pas responsable des absences de l’élève.
Toute séance manquée reste due et devra être rattrapée à l’aide de l’enregistrement
disponible sur Telegram.
Toute absence doit être signalée à l’avance à l’enseignante ou aux responsables via
un message dans la classe Telegram.
Toute excuse envoyée après le début de la séance sera considérée comme une
séance suivie.
Dans ce cas, l’élève devra effectuer un supplément de mémorisation conformément
au programme de révision.
L’élève devra :
 • rattraper le cours ;
 • effectuer les devoirs demandés ;
 • envoyer sa récitation par message vocal afin qu’elle soit corrigée.

🕰️ Assiduité, comportement et discipline
L’élève doit assister aux cours à l’heure exacte et faire preuve d’une présence
régulière.
Les retards et absences doivent être évités afin d’assurer un bon suivi
pédagogique.
L’élève s’engage à adopter un comportement respectueux, conforme aux valeurs
morales de l’Islam, envers l’enseignante et les autres élèves.
Un langage correct est exigé ; la prise de parole se fait uniquement avec
l’autorisation de l’enseignante.
Il est interdit d’échanger sur des sujets non liés au cours pendant la séance.



🔴 Absence de l’enseignante
En cas d’absence de l’enseignante, une séance de rattrapage sera proposée.
Si le rattrapage n’a pas lieu dans la semaine, la séance ne sera pas comptabilisée.

Nous vous remercions pour votre compréhension, votre engagement et votre
ponctualité.
BarakAllahu fîkounna 🌸
Qu’Allah جل جلاله nous facilite, nous accorde la sincérité et nous ouvre les portes du
savoir utile 🤲✨

Après le rattrapage, toutes les questions sont autorisées.
Un rattrapage en direct n’est possible que durant la même semaine et selon
les disponibilités.
En cas d’absence, l’élève devra rattraper son retard à travers les nouveaux
devoirs prévus conformément au planning établi.
Pour les cours de Coran en groupe : lorsqu’une seule sœur est présente , la
séance sera réduite à 30 minutes au lieu d’1 heure.
Pour les cours d’arabe en groupe : lorsqu’une seule sœur est présente , la
durée de la séance sera réduite à 30 minutes au lieu d’1 heure.
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